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SMERNICE C. 29/2017
PRAVIDLA PRO NAKLADANI S OBCHODNIM TAJEMSTViM NA VUT

Clanek 1
Ucel a cile smérnice

Zejména s cilem chranit opravnéné zajmy VUT je ucelem smérnice nastavit prostredi a pravidla
pro nakladani s obchodnim tajemstvim VUT, aby byla odpovidajicim zplsobem zajisténa jeho
ochrana. K dosaZeni takto vytéeného cile smérnice upravuje zpUsob prohlaseni skutecnosti za
obchodni tajemstvi VUT, opatfeni pfijimana k jeho ochrané a pravidla pro nakladani s obchodnim
tajemstvim VUT tak, aby bylo ndlezité zajisténo jeho utajeni v rdmci VUT i navenek.

Clanek 2
Obchodni tajemstvi VUT

Obchodnim tajemstvim VUT se rozumi veskeré skutecnosti obchodni, vyrobni ¢i technické povahy
souvisejici s VUT, které maji skutecnou nebo alespon potencialni materidlni ¢i nematerialni
hodnotu, VUT pocita s jejich vyuZitim v ramci svych podnikatelskych nebo obdobnych aktivit,
nejsou v prislusnych obchodnich kruzich bézné dostupné, maji byt podle vile VUT utajeny a VUT
odpovidajicim zplsobem jejich utajeni zajistuje.

V souladu se shora uvedenym mohou v pfipadé, ze VUT vyjadfi vili k jejich utajeni (viz €l. 3) bez
ohledu na podobu jejich vyjadieni (zachycenim na jakémbkoliv nosici dat ¢i in-formaci), obchodni
tajemstvi VUT tvofit zejména:

a) projekty a vysledky vyzkumu, vyvoje nebo technického rozvoje, podnikatelsky zameér,
obchodni nebo vyrobni plan, obchodni nebo reklamni strategie nebo dalsi zaméry; zasady
cenotvorby véetné kalkulace cen a rozpoctovani; zasady licenéni politiky ve vécech prav
pramyslového nebo jiného dusevniho vlastnictvi, jakoZ i zasady jiné smluvni politiky; za-sady
bezpecnostni politiky ochrany majetku a osob, jakoZ i osobnich Udaji; prihlaska predmétu
pramyslového vlastnictvi k zapisu do pfislusného verejného rejstiiku vcetné pri-loh a
podkladd, jakozZ i jakakoliv souvisejici dokumentace ¢i jiné informace;

b) konstrukcni, technologicka nebo jina vyrobné technicka dokumentace, jako napf. konstrukéni
vykres, kusovnik, specifikace dilG, technologicky postup, receptura apod.; védecko-vyzkumna,
projektova, inZenyrska, analyticka nebo konzultaéni dokumentace; pevnostni a technologicky
vypocet strojniho dilu nebo pfistroje; prototyp, trojrozmérny model, vzorek nebo ukazka ci
zkouska sluzby; ndvod vyroby vyrobku nebo poskytovani sluzeb; technickd predloha nebo
vykres vyrobku ¢i rozpis sluzeb; technicka zprava k vyrobkiim, sluzbam, pfistrojam, vysledkiim



védy, vyzkumu nebo vyvoje véetné zpravy laboratorni a vysledky typizacni a normalizacni
¢innosti; podnikovy vyndlez nebo jiné podnikové technické feSeni, zaméstnanecky
(podnikovy) primyslovy vzor ¢i jiny takovy pfedmét primyslového vlastnictvi bez ohledu na
jeho zpUsobilost k zapisu do prislusného rejstiiku; zlepSovaci navrh; zaméstnanecky
pocitacovy program, fotografie nebo databaze ¢i jiny predmét prava autorského nebo prav
souvisejicich s pravem autorskym vcéetné problémové analyzy, programové analyzy, jakozZ i
jiné ptipravné dokumentace a zdrojovy text zaméstnaneckého pocitacového programu.

Za obchodni tajemstvi VUT se nepovaZuji pocitacové programy vytvarené na zdkladé verejné
pfistupného kédu.

Clanek 3
Rozhodnuti o utajeni

Konkrétni skutecnosti se stavaji obchodnim tajemstvim VUT okamzZikem vyjadreni vile k jejich
utajeni.

Vyjadrenim vlle VUT utajit konkrétni skutecnost (skutecnosti) obchodni, vyrobni ¢i technické
povahy (dale v textu pouze jako ,skutecnosti“) se rozumi rozhodnuti rektora, osoby rektorem
povérené nebo rozhodnuti slozky odpovédné na VUT (pfiloha €. 1). V pfipadé skutecnosti, které
maji byt nebo byly ohldeny Utvaru transferu technologii (dale jen ,UTT“) jako predmét
pramyslovych prav, autorské dilo nebo jiny obdobny poznatek, mu-si byt rozhodnuti podle
predchozi véty ucinéno pisemné.

Rozhodnuti je zpravidla ¢inéno na zdkladé podnétu odpovédného pracovnika. Odpovédnym
pracovnikem je:

a) pro vyzkumné projekty financované ze zdroji mimo VUT (napfiklad granty, mezi-narodni
védecko-vyzkumné projekty, vyzkumné zaméry) odpovédny fesitel,

b) pro vysledky vyzkumu financovaného ze zdrojl VUT vedouci pracovisté, na kterém vznikne
poznatek majici povahu obchodniho tajemstvi,

c) prodiplomové prace vedouci a pro disertacni prace skolitel,

d) pro predméty prav dudevniho vlastnictvi ohldgené na UTT vedouci UTT nebo jim povéte-ny
pracovnik.

Rozhodnuti, zda budou konkrétni skutecnosti utajovany, mize byt ucinéno i bez podnétu
odpovédného pracovnika.

Clanek 4
Nakladani s obchodnim tajemstvim na VUT

Se skute¢nostmi, které se povazuji za obchodni tajemstvi VUT, je opravnéno nakladat vylucné
VUT. V rdmci VUT miZe s obchodnim tajemstvim VUT nakladat pouze osoba k tomu opravnéna, a
to v rozsahu, v jakém to je nezbytné k vykonu jeji funkce nebo zaméstnani.

Osoba opravnéna k naklddani s obchodnim tajemstvim VUT je vidy uréena rozhodnu-tim slozky
odpovédné na VUT (pfiloha €. 1), kterd o utajeni (utajovani) konkrétni skutec¢nosti rozhodla. Dalsi
osoby opravnéné ke styku s obchodnim tajemstvim VUT sta-novi rektor VUT podle okolnosti,
povahy, druhu a Géelu obchodniho tajemstvi VUT. Seznam téchto dalsich osob vede UTT.

Jakékoliv jednani, které mize ohrozit obchodni tajemstvi VUT, je zakdzdno. Timto jednanim se
rozumi zejména:

a) uloZeni obchodniho tajemstvi VUT v nechrdnéném tvaru na jakykoliv nosi¢ informaci, ktery
opousti pracoviste,



b) umoZnéni neopravnéné osobé seznamit se s predmétem obchodniho tajemstvi VUT o samoté
v prostorach, kde je obchodni tajemstvi VUT umisténo,

c) ponechani véci, kterd obsahuje nebo vyjadfuje obchodni tajemstvi VUT, na pracovisti bez
naleZitého zabezpeceni,

d) predani obchodniho tajemstvi VUT v listinné ¢i v elektronické podobé z pracovisté, pokud
zaméstnavatel nepfikaze jinak,

e) prace s obchodnim tajemstvim VUT mimo zaméstnavatelem urcené pracovisté, pokud
zaméstnavatel nepfikaze jinak,

f)  zanechani nosice, ktery zachycuje obchodni tajemstvi VUT, bez stalého zaméstnaneckého
dozoru v prostorach verejnosti pfistupnych, a to véetné prostoru verejného nebo soukromého
dopravniho prostfedku nevyjimaje prostor zavazadlovy apod.

Predméty, které obsahuji skuteénosti, jez jsou obchodnim tajemstvim VUT, je zakazano jakymkoliv
zpUsobem rozmnoZovat a rozsifovat véetné rozmnozovani a rozsifovani elektronického, pokud
odpovédny pracovnik, povérena osoba pro jednotlivé slozky odpovédné na VUT (viz pfiloha €. 1),
rektor nebo osoba rektorem povérena neurdi jinak. Zdkaz rozmnozovdani se tyka i zakazu
pofizovani fotografii nebo zobrazeni postupem podobnym fotografii a zhotovovani napodobenin
téchto predmétl. Kazda rozmnoZenina nebo napodobenina takového predmétu musi byt
poradové Cislovana a musi obsahovat Udaj o celkovém po-Etu rozmnozenin nebo napodobenin.
Odpovédny pracovnik nebo osoba jim povérend vede evidenci rozmnozenin nebo napodobenin,
pricemz nebrani-li tomu ddvody hodné zvlastniho zfetele nebo povaha véci, musi evidence téchto
predmétl obsahovat téZ udaj o tom, které osobé je pfislusné ocislovany predmét urcen.

Ustanoveni pfedchozich dvou odstavcl tohoto ¢lanku smérnice neplati pro rektora VUT a pro
zaméstnance, u kterych s tim rektor pisemné vyslovil souhlas, to vSak za jakychkoliv okolnosti vzidy
pouze v rozsahu, v jakém to je nezbytné k vykonu jejich funkce nebo zaméstnani a pfi zachovavani
veskeré obezretnosti, kterou Ize po nich spravedlivé pozadovat.

Clanek 5
Oznacovani obchodniho tajemstvi na VUT

Ochrana obchodniho tajemstvi VUT ve smyslu tohoto ¢lanku plati bez ohledu na to, je-li pfislusna
skute¢nost oznacena slovy ,obchodni tajemstvi” nebo jinym podobnym oznaenim. Vidy vsak
plati, Ze skutecnosti, které jsou obchodnim tajemstvim VUT a zaroven nelze tento jejich charakter
dovodit z povahy véci nebo z jinych okolnosti, musi byt vhodné oznaceny (viz pfiloha ¢. 2).
Oznaleny musi byt zejména vSechny nosice informaci obsahujici obchodni tajemstvi VUT, jakoz i
zpravy a programové nebo datové soubory ¢i systémy predavané elektronicky.

PFestala-li urcitd skute¢nost byt obchodnim tajemstvim VUT a byla-li jako obchodni tajemstvi VUT
oznacena, musi byt toto oznaceni bezodkladné zruseno. O zruseni rozhoduji sloZzky odpovédné na
VUT (viz pfiloha €. 1), rektor nebo osoba rektorem povérena.

Neni-li si zaméstnanec jist, zda urcity pfedmét nebo informace je ¢i neni obchodnim tajemstvim
VUT, je povinen vyZadat si prostifednictvim svého nejblize nadfizeného stanovisko pfislusného
utvaru uvedeného v pfiloze ¢. 1 — Obchodni tajemstvi — slozky odpovédné na VUT. Timto
stanoviskem je pak povinen se v otdzce nakladani s takovymto pfedmétem nebo informaci fidit.
UTT je povinen poskytovat v téchto otazkach konzultace a v pfipadé potfeby zprostiedkovat dalsi
odborné posouzeni.



Clanek 6
Povinnost mlc¢enlivosti a dalSi povinnosti v souvislosti s ochranou obchodniho tajemstvi

1. Zaméstnanec je povinen zachovavat mléenlivost o obchodnim tajemstvi VUT. Za zvlast zdvainé
(hrubé) poruseni povinnosti ml¢enlivosti se povaZuje zejména:

a) uverejnéni obchodniho tajemstvi VUT nebo jeho ¢asti obsahem zverejnéného nebo ke
zverejnéni nabidnutého literarniho, jiného uméleckého nebo védeckého dila, jehoZ je
zaméstnanec autorem ¢i spoluautorem bez ohledu na to, jde-li o zaméstnanecké dilo,

b) sdélovani obchodniho tajemstvi VUT naklddanim s vyndlezem nebo zlepSovacim ndvrhem
nebo jakymkoliv jinym technickym feSenim, jakoZ i jinym predmétem prav primyslového
vlastnictvi v rdmci diplomovych a disertacnich praci, prabéznych, zavérecnych ¢i jinych praci
nebo zprav o feseni védeckych projekt( (dale také jen jako , prace”),

c) neopravnéné poskytovani jakychkoliv informaci o provadéném vyzkumu a vyvoji a jeho
vysledcich prostfednictvim informacéniho systému vyzkumu a vyvoje nebo jakymikoliv jinymi
prostredky,

d) védomé jednani zaméstnance v rozporu s ustanovenim cl. 4 smérnice,

e) jakékoliv jiné aktivni nakladani s obchodnim tajemstvim VUT bez pfislusného opravnéni.

2. Ustanoveni pfedchoziho odstavce se nepouzije v pfipadé, kdy bude zaméstnanec VUT povinnosti
mlcenlivosti vyslovné zprostén pisemnym rozhodnutim rektora nebo jim k tomu vyslovné
povérené osoby. Takové rozhodnuti musi vidy obsahovat dlivod a Ucel zprosténi, jinak nevyvola
zadné ucinky.

3. Pokud je nezbytné, aby v rdmci zpracovani, posuzovani nebo obhajoby prace nebo pfi poskytovani
informaci o provadéném vyzkumu a vyvoji a jeho vysledcich jinym zplsobem bylo zpfistupnéno
obchodni tajemstvi VUT osobam, které nejsou ke styku s obchodnim tajemstvim VUT oprdvnény,
musi tyto osoby pred sezndmenim s obchodnim tajemstvim VUT pisemné pfijmout zavazek
mlcenlivosti — viz ptiloha ¢. 3 — Zavazek miéenlivosti o predmétu obchodniho tajemstvi VUT.

4. Zaméstnanec, ktery se z jakéhokoliv divodu dostal do styku s obchodnim tajemstvim VUT ¢i
jakoukoliv jinou skutecnosti, kterd by mohla byt za obchodni tajemstvi VUT povaZovana, je
povinen provést vSechna nezbytna opatieni, ktera Ize na ném spravedlivé a rozumné pozadovat,
k utajeni obchodniho tajemstvi VUT pfed neopravnénou osobou, a to i pfed jinym neopradvnénym
zaméstnancem.

5. Dostane-li se zaméstnanec, ktery neni opravnénou osobou, do styku s obchodnim tajemstvim
VUT, je povinen tuto skute¢nost neprodlené ozndmit statutarnimu orgdnu zaméstnavatele nebo
jinému zaméstnanci povérenému ochranou obchodniho tajemstvi VUT a sdélit mu vSechny
informace, které se dovédél, a pfedat mu vSechny doklady, které ziskal.

6. Nadfizeny zaméstnance, jehoZ pracovnépravni vztah k zaméstnavateli konci, je povinen s
dostatecnym casovym predstihem pfed ukoncenim pracovniho poméru sepsat zaznam pode-
psany nadfizenym zaméstnance a odchazejicim zaméstnancem, ve kterém:

a) urci predméty obchodniho tajemstvi VUT, které jsou nebo mohou byt zaméstnanci znamy, a
které nesméji byt vyzrazeny,

b) prokazatelné pouci zaméstnance o tom, Ze prava zaméstnavatele k predmétim obchodni-ho
tajemstvi VUT nejsou skoncenim jeho pracovnépravniho vztahu dotéena.

Clanek 7
Spolecna ustanoveni

1. Zanik pracovnépravniho vztahu zaméstnance k zaméstnavateli neni dlvodem zaniku ¢i zmény
prav zaméstnavatele k obchodnimu tajemstvi VUT.



2. ReiZim utajeni pro oblast ucetnich dokumentd je dale stanoven v Pracovnim radu VUT.

3. Ustanoveni obecné zavaznych pravnich predpisl upravujicich ochranu utajovanych informaci
nejsou ustanovenimi této smérnice dotcena.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

1. Tato vnitfni norma nabyva Ucinnosti v den uvedeny v jejim zahlavi.

2. Aktualizace pfiloh této vnitfni normy bude probihat po schvaleni prfedloZzené zmény vydavatelem
normy. Aktualizovana ptiloha bude zverejnéna vyvésenim vzdy k ur¢itému datu platnosti.

Prof. RNDr. Ing. Petr Stépanek, CSc.
rektor



